ZARZADZENIE Nr 2502009
Burmistrza Miasia Lubacrowa

r dnizx 28 grodoia 2009 roko

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Lubacrowie.

Dmalajge na podstewie roedziaiu 3 ustawy 2 dmia 29 wreesnia 1994 roku o mehunkowosc
(Dz. 1. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z péim. zm/

rarzgdzam:

B 1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacyi skiadnikow majatkowych w Urzedzie Micjskim w
|.ubaczowie przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujgeym skiadzie osobowym:

| Pani Anna Stankiewicz - preewodniczacy
2 Pani Sabina Bury - Procajlo - celonek
k) Pan Macicj Kobialka - crlonek

w lerminie okreslonym w harmonogramie inwentaryzacji. stanowiacym zalgeznik do niniejszego
zarsidzenia.
§ 2
Powobuje zespol spisowy dla precprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie
w nastepujgeym skladzie osobowym:
l Pani Kazimiera Opulska
2 Pani Agata Baran
3 Pani Teresa Stupak

Inwentaryzacye nalezy preecprowadzic melody spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2009
roko
83
Imwentaryzacyg nalesy objad nastepujgee skisdniki majathowe:
1} srodki pienigzne,

2) naleznoscl | zobowipama,

1) druki scislego zarachowania,

4} paliwa,

3} Zestaw komputerowy HOW- stanowisko personalizaci dokumentow.

g4

1) Inwentaryzacjg skiadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt. 1 nalezy preeprowadzid w
drodze spisu z natury | pordwnania danych z danymi z ksiggi w formie protokolu # knsy,

2) Inwentaryzacie skladnikow majgatky wymicnionych w § 3 pki. 2 nalczy przcprowadzic w
drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentdw.

3) Inwentaryzacje skladnikow majgiku wymienionych w § 3 pki. 3 nalezy preeprowadzic
popraee porownania stanu fokiyeznege zo stanem wynikajgoym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury.

4) Inwentaryzacie skladnikdw majatku wymienionyeh w § 3 pki. 4 nalezy preeprowadezié w
drodee spisu z natury.

5) Inwentaryzacig skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzic w
drodze spisu z natury.

&5
Arkusze spisowe pobierze praewodniczney komisji inwentaryzacying] w releracie Finansowo —
Budizetowym w ferminic do 29 grudnia 2009 rokuw.



56
Zobowigzuje komisje do:

«  przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,

= przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepistw o inwentaryzacii, zasad 1 sposobiw
postepowania w sprawic gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1
odpowiedzialnogel za powicrzone mieme,

« dokonania osiatecznej wyceny skladmkow majgitkowych,

« sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

« prrekazania kompletnej dokumentacii inwentarvzacyinej do Referatu Finansowo-
Budzetowego w terminie pigciu dni po zakoficzeniu spisu.

§7
Crlonkow komisji czynie odpowicdaalnymi #a wiadciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenic
inwentaryzag)i, zgodnie z¢ stanem faktycznym.

&R
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig po. Sekretarzowi Gminy Miejskiej Lubacaiw,

£9
Zarzadeenie obowigzuje 2 dniem podjecia.

Ohireymugg do wykonania:

1., po. Sckretarz Gminy Miejskiej w Lubaczowie
21 Preewodniczgey

LI Crlonkowie Komisji Inwenlarvzacyjne

irbabn | prsipy bewningil

Oreymujy do wiadomosci:
1 Skarbnik! gldwny ksigpowy
2. crlonkowie zespolu spisowego

Latpcnik Mr 1
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