ZARZADZENIE Nr 182/2014
Burmistrza Miasta Lubaczowa

z dnia 1 sierpnia 2014 roku

w sprawie okreélenia normy zuzycia paliwa oraz instrukcji uzytkowania
samochodu stuzbowego marki Fiat Scudo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (j.t Dz. U z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie instrukcje uzytkowania samochodu stuzbowego marki Fiat Scudo o nr
rejestracyjnym RLU 85FR oraz gospodarki paliwami ptynnymi, stanowigcq
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2

1. W celu zapewnienia racjonalnej i oszczgdnej gospodarki zuzycia paliwa w
eksploatowanym pojezdzie samochodowym marki Fiat Scudo o nr
rejestracyjnym RLU 85FR, ustala sie norme zuzycia paliwa ptynnego - 9 litra
/100km.

2. Norma okreélona w pkt 1 zostata okreslona komisyjnie na podstawie
rzeczywistej normy zuzycia, zgodnie zalacznikiem Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Dopuszcza sie przekroczenie normy zuzycia paliwa do 0,5 litra w rozliczeniu
miesiecznym. Réznica wynikaé moze z réznych warunkow atmosferycznych,
jazdy na trasie lub w miejscu - na terenie miasta.

§3

Zobowigzuje sie kierowce do prowadzacego samochod stuzbowy do eksploatacii
pojazdu sprawnego technicznie, ze sprawnie dziatajacym licznikiem.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i
Promocji Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 182/2014
Burmistrza Miasta Lubaczowa

z dnia 1 sierpnia 2014 r,

Instrukcja

Uzytkowania samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwami
plynnymi

§1

1. Tlekro¢ mowa w regulaminie o:

1) samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumieé samochéd osobowy
stanowigcy wtasnos¢ Gminy Miejskiej Lubaczéw.

2) uzytkowniku samochodu stuzbowego - nalezy przez to rozumieé osobe
zatrudniong na stanowisku kierowcy w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie
lub osobg upowazniona do kierowania pojazdem,

3) kierowniku referatu —nalezy przez to rozumieé kierownika referatu
Organizacyjnego i Promocji Miasta,

4) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumied osobe, ktéra jest
odpowiedzialna za rozliczanie oleju napedowego i prowadzenia calej
dokumentacji zwigzanej z uzytkowaniem samochodu.

2. Pracownik merytoryczny pod nadzorem kierownika referatu prowadzi
ewidencje dokumentacji oraz wydatkowania $rodkow finansowych
przeznaczonych na utrzymanie samochodu stuzbowego, a mianowicie:

1) miesieczne rozliczenia zakupu i zuzycia paliwa ,

2) weryfikowanie zgodnosci danych zawartych w miesiecznym rozliczeniu
zakupu i zuzycia paliwa z przedktadanym w celu rozliczenia tych wydatkéw
fakturami, rachunkami,

3) weryfikowanie zgodnosci danych na wydatki zwigzane z zakupem czesci
zamiennych materiatéw eksploatacyjnych oraz ustug z przedktadanymi w
celu rozliczenia tych wydatkéw fakturami i rachunkami.

3. W przypadku nieobecnosci ktoregokolwiek z pracownikéw w jego imieniu
czynno$ci przejmuje osoba posiadajaca zastepstwo na danym stanowisku
pracy lub bezposredni przetozony.

§ 2

Do prowadzenia samochodu stuzbowego upowazniony jest pracownik zatrudniony
na stanowisku kierowcy w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie.

§3

1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:
1) eksploatowania samochodu z  zachowaniem bezpieczenstwa i
ekonomicznych warunkoéw jazdy,




2) dbania o czysto$¢ uzytkowanego samochodu,

3) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,

4) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu,

5) terminowego wykonywania badan technicznych samochodu,

6) natychmiastowego zgtaszania awarii, usterek pojazdu,

7) przeprowadzania napraw | okresowych przegladow w specjalistycznym
warsztacie ustugowym,

8) niezwiocznego powiadomienie Policji oraz zgloszenia szkody do
ubezpieczyciela, w przypadku kolizji, wypadku drogowego, kradziezy
samochodu badz elementdw jego wyposazenia,

9) biezacego dokonywania wpisow w kartach drogowych zgodnie z
przeznaczeniem

2. Uzytkownikowi samochodu zabrania sie udostepniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.

3. Po zakonczeniu pracy samochod nalezy parkowad w garazu stuzbowym na
terenie Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Lubaczowie przy ul. Kard. Wyszynskiego 31 lub po uzyskaniu zgody
pracodawcy w miejscu zamieszkania uzytkownika samochodu stuzbowego.

4. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu stuzbowego szkody, ktéra
nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia OC i AC przewiduje
odpowiedzialno$¢ majatkowa nie przewyzszajacg kwote trzymiesiecznego
wynagrodzenia przystugujgcemu pracownikowi w dniu wyrzadzenia
szkody, zgodnie z art. 1191 art. 122 KP.

§4

1. Ewidencjonowanie przejazddw samochodu stuzbowego prowadzone jest
przez uzytkownika na ponumerowanych kartach drogowych, ktére
stanowig druk scistego zarachowania.

2. Uzytkownik samochodu wypeinia karte drogowg wpisujac: stany paliwa
przy otrzymaniu i zwrocie karty, zakup paliwa ( gdzie, Nr kwitu, ilosé,
podpis wydajacego), stany licznikéw, godziny pracy, przebieg km.,
rzeczywiste zuzycie paliwa, w rubryce ,skad ~ dokad” nalezy dokladnie
okresli¢ miejsce docelowego wyjazdu, wpisa¢ nazwisko jadacego oraz
wlasnorecznym podpisem potwierdzenie przez jadgcego przejechanej
trasy.

3. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi samochodu przez pracownika
referatu OR, ktéry uzupetnia rubryki: date karty, informacje o
samochodzie w rubryce 3 karty drogowej, imig i nazwisko kierowcy godz.
rozpoczecia pracy oraz podpisuje sie jako wystawca karty.

4, Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi samochodu codziennie przed
pierwszym wyjazdem |lub na koniec dnia poprzedniego.

5. Karta drogowa jest wydawana i wypetniana odrebnie na kazdy dzien pracy
kierowcy,

6. Uzytkownik samochodu przed otrzymaniem kolejnej karty drogowej ma
obowigzek zda¢ wypetniong karte drogowg z poprzedniego dnia.

7. Osoba odpowiedzialna za karty drogowe codziennie po zwrocie kart, a
przed wydaniem kolejnej ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie pozycje




9.

rubryk sg uzupetnione, sprawdzi¢ wynik wpisdw stanu licznika i stanu
paliwa po tym w rubryce 17 karty drogowej umieszcza swoj podpis
potwierdzajacy sprawdzenie karty.

. W przypadku wyjazdu samochodu stuzbowego w dzierh wolny od pracy,

karta drogowa wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajacym dzien
wyjazdu.

W wyjgtkowych sytuacjach (np. delegacji kilkudniowej, wyjazdu za
granice) karty wydawane i wypelniane sg na czas trwania catego wyjazdu.

10.Zapisy w karcie drogowej pojazdu stuzbowego powinny by¢ prowadzone:

1)
2)

- czytelnie,

- niedopuszczalne sg wycierania zapiséw,

- w przypadku pomyiki wpis nalezy przekresli¢ w sposéb umozliwiajacy
jeao odczytanie, a obok przekreslonego zapisu dokonaé poprawnego
wpisu.

§5

Rozliczenie przebiegu oraz zuzycia paliwa dokonywana jest przez
pracownika merytorycznego, w okresach miesiecznych na podstawie kart
drogowych.

Miesieczng karte przebiegu oraz zuzycia paliwa samochodu wypetnia
pracownik odpowiedzialny za rozliczenie.

Przy rozliczaniu paliwa stosuje sig norme zuzycia ustalong Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta.

Pojazd w przypadku przekroczenia ustalonej normy z powodu technicznej
niesprawnosci powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu
zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonej normy, jezeli to nie
przyniesie oczekiwanych zatozen nalezy protokolarnie ustali¢ nowg normy
zuzycia paliwa.

Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowac w karcie drogowej oraz
kazdorazowo przedstawic fakture.

Uzytkownik odpowiedzialny jest za prawidtowe dokonywanie wpisow
dotyczacych zakupu paliwa w karcie drogowej.

W celu prawidlowego rozliczenia zuzycia paliwa zobowigzuje sie
uzytkownika samochodu do tankowania na koniec miesigca do petna z
wpisem aktualnego stanu licznika w czasie tankowania i rozliczenia zuzycia
paliwa od ostatniego tankowania do petna celem stwierdzenia czy pojazd
miesci sie w ustalonej normie, czy tez posiada przepat lub oszczedno$c.
Rozliczenie uzytkownika samochodu z zakupionego paliwa oraz jego
zuzycia dokonuje sie raz w miesigcu. Rozliczenie to polega na poréwnaniu
ilosci paliwa zakupionego oraz zuzycia w okresie rozliczeniowym z iloscig
paliwa, ktére samochdd powinien zuzyé w tym okresie wedlug normy
zaktadowej do ilosci faktycznie przejechanych kilometréw. Rozliczenie
uzytkownika z pobranego paliwa nalezy dokonywac na nastepujacych
zasadach:

okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy,

na koniec okresu rozliczeniowego samochdd powinien hy¢ zaopatrzony w
petny zbiornik paliwa,




3) w celu ustalenia ilosci rzeczywistego zuzycia paliwa w okresie
rozliczeniowym nalezy:
a)ustali¢ ilos¢ paliwa pozostatego w samochodzie w chwili dokonania
rozliczenia,
b) ustali¢ ilos¢ paliwa zakupionego przez kierowce w okresie
rozliczeniowym,
c) odnotowac ilos¢ paliwa pozostatego w samochodzie w chwili dokonania
poprzedniego rozliczenia,
d) zsumowac ilos¢ paliwa zgodnie z lit. b) i ¢) i od sumy tej odjgc ilosé
paliwa ustalong zgodnie z lit. a).

4) Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sie, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
mniejsza od ilosci paliwa wedtug ustalonej normy w danym okresie rozliczeniowym
to méwimy wtedy o ,o0szczednosci”. Jezeli ilos¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
wigksza od ilosci ktéra samochdd mégt zuzy¢, to réznica tych iloéci oznacza zuzycie
ponad ustalong norme ,przepat”.

5) W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa uzytkownik samochodu
stuzbowego przedstawia wyjasnienia na pismie.

6) Nie ztozenie wyjasnienia réwnoznaczne jest z obcigzeniem uzytkownika pojazdu
za powstate niedobory wedtug aktualnych cen paliw.

7) Decyzje w sprawie sposobu rozliczenia ,przepatu” lub ,,0szczednosci” po
uwzglednieniu okolicznosci ich wystgpienia podejmuje Burmistrz Miasta lub
Zastepca Miasta Lubaczowa.

8) W razie stwierdzenia rozbieznosci, a szczegdlnie przepatu w zakresie zuzycia
paliwa przez samochdd mozna powotac komisje i dokonaé komisyjnego tankowania
pojazdu. Komisja na podstawie zatankowanego paliwa oraz faktycznie
przejechanych kilometréw wylicza zuzycie paliwa protokolarnie ustali nowa norme.
Komisja przestawi protokét z tankowania uzytkowanego samochodu wraz z
wyliczeniem faktycznego zuzycia i ustala norme do zatwierdzenia.




Zatacznik Hr 2 do Zarzagzenia Nr 182/2014
Burmistrza Miasta Lubaczowa

z dnia 1 sierpnia 2014 r.

PROTOKOL

sporzadzony w dniu 01.08.2014 r. na okolicznos¢ ustalenia normy zuzycia paliwa
(ON) dla samochodu stuzbowego marki FIAT SCUDO nr rej. RLU 85FR

Komisja w skiadzie:
Adam Margraf
Anna Stankiewicz
Rafat Kozak

Dorota Zdybek

W dniach 12,18, 25 czerwca 2014 r. komisja w w/w skiadzie dokonata sprawdzenia
stanow licznika oraz ilosci oleju napedowego samochodu stuzbowego przez
zatankowanie do pelna baku samochodu dia ustalenia nowej normy zuzycia paliwa.

Kontrola wykazata ze zasadnym jest zmniejszenie normy zuzycia paliwa, poniewaz
samochdd po trzech protokolarnych tankowniach w dniach jw. ( 9,41 |., 8,84 I.,
8,97 1.) zmniejszyt swoje spalanie i srednia wyniosta 9,01 | na 100 km..
W zwigzku z tym komisja w w/w skitadzie wnioskuje o ustalenie norme dla w/w
samochodu stuzbowego 9 { na 100 km..

Na tym protokot zakonczono
Adam Margraf ..o,
Anna Stankiewicz ........c.ocorcivvnnnn
Rafat Kozak .......c.cceeivniiicciiiinnns
Dorota Zdybek ....ccoovveveericreee

Zatwierdzam w/w norme zuzycia paliwa:




